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Sérkeresztesi K8zds Onkorményzati Hivatal

A felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdval és selejtezésével Osszefliggh feladatokat a
szdmvitelrdl sz6l6, t&bbszdr mddosftott 2000, évi C. tdrvény és az éllamhéztartis
szdmvitelér8l sz6lé6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjén a kdvetkez8k szerint
szabalyozzuk:

I
ALTALANOS RESZ

1. A selejtezési szabdlyzat hatdlya

Az dllamhéztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjin Sdrkeresztes Kbozség Omkorményzata & Moha Kozség
Onkorméinyzata bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodési,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgéiltatdsi és beszdmoldsi feladatok ellatdsdr6él a
Sérkeresztesi Kiizos Onkormdnyzatl Rivatal gondoskodik.

Az Aht, 10. § (4a) bekezdése alapjén a Sdrkeresztesi Kizés Onkorményzati Hivatal 15tja
el a gazdasdgi szervezet dllamhéztartisrél szolé tbrvény végrehajtésdrél sz6l6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait maga, és az OGnkorményzat irdnyitdsa ald tartozd gazdaségi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv:

Sérkeresztesi Ficinkolé Ovoda
vonatkozdséban.,

A fentickb6l és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbél eredBen ezen szabslyzat
hatélya a kvetkez6 kbltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Sérkeresztesi Kézios Onkormdnyzati Hivatal
Sérkeresztes Kozség Onkorményzata
Sérkeresztesi Ficknkolé Ovoda
Moha Ko6zség Onkormdnyzata

(a tovébbiakban: fent felsorolt szervek).
2. A selejtezési szabdlyzat tirgyi hatflya

A szabdlyzat hatilya a fent felsorolt szervek kezelésében 1évb targyi eszkozdkre és
készletekre, tovabba a tulajdondban 1év6, de koncessziéba, vagyonkezelésbe adott
eszkizokre terjed ki.

A szabélyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabél vagyontargynak min6stil minden olyan
targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat a

* mennyiségi és értékbeni, vagy

*  mennyiségi
nyilvéntartas keretében biztositja a koltségvetési szerv, értékhatérra vald tekintet nélkiil, a
szdmlarendben foglaltak szerint.
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A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:
— a fent felsorolt szervek hasznélatdban 1év8, de tulajdondt nem képezd idegen és
ideiglenesen atvett vagyontirgyakra,
- az épliletnek, épitménynek nem mindsillé ingatlanok (telkek) selejtezésére és
hasznositésara,
— amilemlék és miiemlék jellegli vagyontérgyakra,
— az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

1.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé vilt vagyontirgyak jellemzéi

A szabdlyzatban leirtak alkalmazésa szempontjibdl felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

— a fent felsorolt szervek tevékenységéhez, mlikddéséhez mar nem szilkségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mér nem felelnek meg,

— a feladatvéltozés, itszervezés, megszlinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé viltak,

~ anormalizilt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

— rongdlés, természetes elthasznélddas, vagy erkdlcsi avulds miatt rendeltetésszertien

mér nem hasznélhat6ak,
— szavatossdgi idejik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontirgyak hasznositési eljérdsdba, valamint a
selejtezési eljardsba bevont vagyontirgyak ne legyenek felcserélhetbk az ilyen eljdrassal
nem érintett vagyontdrgyakkal, gondoskodni kell azok megjel5lésérdl, vagy elkilldnitett
nyilvéntartisardl.

A feleslegesnek mindsitett vagyontérgyak hasznositisa sordn elGszdr mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utén lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (drtalmatlanné tételt)
hatésagi el6irds kitelezdvé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztisra alkalmatlan ételek,
stb.)

2. Feleslegessé vilt vagyontirgyak feltdrdsa

A  készletek, targyi eszkdz8k feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznélatra
alkalmatlannak t8rtén6 mindsitésére

— apolgdrmester, jegyz0,

— az intézményvezeto,

— aleltdrfelelds,

— aszemélyi haszndlatra kiadott eszk6z0k estében az eszkdzbket hasznédlé dolgozo
tehetnek javaslatot.
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3. A javaslattétel médja

A vagyontérgyak feleslegesnek, vagy hasznélatra alkalmatlannak mindsftésére javaslattételi
joggal rendelkezfk kitelesek javaslataikat a leltdrozéds megkezdése el6tt, minden év
oktéber ho 31. napjéig Sziicsné Miklés Teréz pénziigyi eladé részére megtenni,

A Javaslatot Jjegyzékbe kell foglalni, melynek a kdvetkezdket kell tartalmaznia:
az eszk0z megnevezése, nyilvantartdsi szédma,
— mennyiségi egysége,
- mennyisége,
~ a feleslegessé vilas oka,
— a hasznélatbol valé kivonds idépontja,
— a hasznositds médjéra vonatkoz6 javaslat,
— ajegyzék készitésének iddpontja,
— ajavaslatot tev) személy alairdsa.

A feleslegessé vilds okdndl a kiilon kdédjegyzékben meghatérozott fogalmakat vagy
kédszémokat kell beirni. A kédjegyzéket az 1. szami melléklet tartalmazza.

A hasznositds médjandl , értékesités™ vagy ,selejtezés™ megjelSlést kell alkalmazni.

Az arra jogosult személyek dltal Gsszedllitott javaslatokat Sziicsné Mikios Teréz pénziigyi
elGado bsszegyiijti, és azok fellilvizsgélata, valamint az értékesitésre javasolt eszk6zbk
eladési drénak kialakitését kdvetden a javaslatokat el6terjeszti jovahagydsra.

A javaslatok feliilvizsgilata keretében
— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valds oka megfelel-e a valosdgnak,
— szlikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé vélds okénak
egyértelmit megallapitasa érdekében,
— véleményezni kell a hasznositds médjéra tett javaslatokat.

A javaslatok, valamint az eladdsi ar jovahagydséara polgdrmester, jegyz6, intézményvezetl
jogosult.

Az eladdsra javasolt felesleges vagyontdrgyak eladési éarat az adott idépontban
rendelkezésre 4116 legmegbizhat6bb adatokra tdmaszkodva kell megéllapitani.

1l
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabdlyai

A fent felsorolt szervek a mitkidéstikhéz mér nem sziikséges, a szémvitelrdl sz616 2000.
évi C. t8rvény (tovdbbiakban: Szt.) szerinti immateridlis joszag, tirgyi eszkdz (miszaki
berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitésére — az ingatlanok kivételével —
Onélléan jogosultak, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti brutté értéke a helyi
onkormdnyzat rendeletében meghatdrozott értékhatdrt nem haladja meg.
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Az értékesitést a vagyontdrgy jellegéto] fliggben
a) kozvetleniil vagy
b) kbzvetetten lehet végezni.

A mkddéshez nem sziikséges vagyon kdzvetleniil az aldbbiak szerint értékesithetd:
a) nyilvanos vagy zdrtkdr(i palydzat 1itjén,
b) nyilvénos drverésen (tovébbiakban az a) és b) egyiitt: versenyeztetés),
c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kizvetetten az aldbbi modon értékesithets:
a) nyilvanos vagy zértktrili forgalomba hozatallal,
b) nyilvénos vagy zartk8rhi értékesitésre térténd felajanlassal, vagy
¢) szabdlyozott piacon tSrténd értékesftésre adott megbizassal.

A vagyon tulajdonjogénak dtruhdzdisét versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

A versenyeztetés feltételeit, a pédlydzat benyljtdsa vagy a nyilvdnos versenyeztetés
idépontjénak megjeltlésével - helyi vagy orszdgos lapban, illetve més moédon -
nyilvinosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a jegyzb felelbs.

A kozzététel médjardl és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjdn a polgdrmester,
Jegyzd, intézményvezetd dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalds jegyzokdnyvének mellékleteként meg kell Srizni.

A lefolytatott versemyeztetésr6l jegyzOkdnyvet kell készfteni, melynek legalibb a
kdvetkezbket kell tartalmaznia:

— ajelenlévok neveét,

— apélydzok azonosit6 adatait, és eszk6zdnkénti ajanlati Ssszegeit,

— a versenytargyalds sorén - eszkGzonként, vagyontirgyanként - kialakitott elad4st

arat,

a vevék azonosito adatait,

— avevdk dltal véllalt fizetési feltételeket,

— ajelenlévik aléirdsat.

A helyi oOnkormdnyzat rendeletében meghatdrozott értékhatir feletti vagyon
értékesitésére az Gnkormdnyzat Képviseld-testiilete jogosult.

2. Ertékhatdr alatti vagyontirgyak értékesftése
Az dnkorményzat rendeletében meghatérozott - értékhatér feletti vagyonnak nem mindstilé
— értékhatér alatti felesleges vagyontirgyat az Gnkorményzat, kiltségvetési szerv helyben
is értékesitheti.

Az értékhatér alatti vagyontargyak értékesitése torténhet
— hasonlé tevékenységet végzd gazdilkodok megkeresésével,



Sérkeresztesi K8z6s Onkorményzati Hivatal

~ hirdetés utjén,
— értékesitéssel foglalkozd szerv Gtjén.

Ha a forgalmazéssal, értékesitéssel foglalkozé szervezet a tovdbbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvételérdl frasban lemond, vagy a fent felsorolt szervek megkeresésére a kért
id6ponton belill nem vélaszol, tovibba indokolatlanul alacsony vételdrat kindl, a felesleges
vagyontdrgy magéinszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az éri€kesitd szerv ajanlatdnak elfogaddsir6l vagy el nem
fogadéasardl a polgdrmester, jegyzd, intézményvezetd dont.

2.1. A vagyontdrgyak magdnszemélyek részére torténd értékesitésének szabdlyai
A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.

A hirdetménynek legaldbb a kvetkezbket kell tartalmazni:
— az értékesitésre szént vagyontirgyak megnevezését,
— az értékesitésre kijel6lt vagyontirgyak elhasznflodésara, édllagéra vonatkozd
jellemzbk,
— az eladési arat,
az értékesités helyét,
az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokésos médon hirdettabléra ki kell fliggeszteni.

A fent felsorolt szervek dolgozéi a felesleges vagyontérgyak értékesitése tekintetében
maginszemélynek min6sillnek.

Magénszemély részére felesleges vagyontirgyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejlileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

2.2. Az értékesités dokumentdlisa, bizonylatoldsa

Minden vagyontirgy értékesitésérél szamlat kell késziteni. A szdmldknak meg kell felelni —
a vonatkozé jogszabdlyokban foglalt — alaki és tartalmi kivetelményeknek.

Az ériékesftés megtdrténtét kovetden a valtozast 4t kell vezetni az analitikus
nyilvéantartédson, valamint a fokdnyvi kbnyvelés érintett f6kdnyvi szamléin.

3. Térités nélkiili dtadis

A miik8déshez mar sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen étruhdzni
csak a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény 13. §-ban foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes fitruhdzisira az onkormdnyzat Képviseld-testiilete jogosuit.

Térités nélkiili 4tadds esetén tdjékoztatni kell az dtvev6t az éatadott vagyontirgy
nyilvantartés szerinti brutté értékérdl és az elszdmolt értékcsbkkenési lefrds sszegérol.
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A térités nélkiili 4tadést bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili Atadds megtdrténtét kivetden a valtozdst at kell vezetni az analitikus
nyilvéntartdson, valamint a f6kdnyvi kdnyvelés érintett fokdnyvi szamldin.

IVI
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljiras lefolytatisa
A feleslegessé vilt, hasznilhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili 4tadésra nem keriilt
vagyontirgyakat - legkésdbb - a leltdrozas megkezdését megel6zben 30 nappal selejtezni
ketl.
Leltdrozdssal egyidejiileg selejtezés nem folytathaté.

A vagyontérgyak selejtezését a jegyzd éltal kijelolt selejtezési bizottsig végzi, a selejtezési
eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsig

A selejtezési bizottsdg elndkének és tagjainak kinevezése a jegyzd hatéskorébe tartozik. A
bizottsagnak — az elndkkel egyiitt - legalabb 3 f8bol kell Allnia.

A selejtezési bizottsdg elnbkének és tagjainak a megbizatisa visszavondsig érvényes.
A seclejtezési bizottsdg a felesleges vagyontdrgyak selejtezését a Sziicsné Miklds Teréz

pénziigyi elbado dltal Usszegyiijtttt és a bizottsdg elndkének atadott jegyzékek alapjén
kételes elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtisa
3.1 A selejtezést megel6zi feladatok
A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjdn a selejtezést megel6zben kiteles megvizsgdlni,
hogy:
— a még hasznilhaté vagyontirgyak értékesitésével (téritésmentes #taddsdval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtdriéntek-e,
— a selejtezésre el@készitett vagyontdrgyak kore és mennyisége megegyezik-¢ a
jegyzékben szerepld adatokkal.
3.2 Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immateridlis javak, mind a térgyi eszk6z6k, mind pedig a készletek selejtezésérél
jegyzdkdnyvet kell késziteni.

A jegyz8kdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatdt, amit a tagok
aléfrasukkal hitelesitenek.

A jegyz8koényvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkz6k sorsarél.
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A selejtezés sordn a bizottsdgnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszk6z0k hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
~ a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetdé készleteket meg kell
semmisiteni,
— a megsemmisftésre kerilld készletek megsemmisitése milyen modszerrel
(Osszetdrés, elégetés, darabolds, stb.) torténjen.

A bizottség 4ltal a selejtezési eljards sordn készitett jegyz6kdnyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtisdra csak a jegyzd jovihagyasa utén keriilhet sor.

A selejtezési jegyzbkOnyvet - évenkénti sorszémozéssal - hiarom példdnyban kell
elkésziteni.

A jegyzdkodnyv
— kettd példényét meg kell kiildeni a konyvelésnek,
~ egy példanya pedig a selejtezési bizottsdgnil marad.

A vagyonban bekdvetkezett véltozdsnak a fOkdnyvi kényvelésben és az analitikus
nyilvantartdsban t&rténé dtvezetését kdvetben a kdnyvelésnek atadott két jegyzOkonyvi
példinybdl egy példanyt irattédrba kell elhelyezni.

3.3 Immateridlis  javak, tdrgyl estkozok  selejtezésénél  hasindlatos
nyomtatvinyok

Az immateridlis javak, és a tdrgyi eszkdzbk selejtezése sordn a k&vetkezb szabvény
nyomtatvanyokat lehet hasznélni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkdztk selejtezési jegyzbkonyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi eszkozok
jegyzéke
~ B.11-92, r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
~ B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

4. Megsemmisitési eljards

A megsemmisitésre kijelSlt eszk6zbkén olyan kiilsd hatdsbdl eredd jelzést kell alkalmazni,
amely megakadélyozza azt, hogy az eszkdz visszakeriiljon a hasznélatba.

A megsemmisités elvégzésére kiilon személyt kell kijelélni.
A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisftést végzd személy a selejtezési jegyzOkonyv mellékletét képezb
megsemmisitési jegyz6kdnyvben aldfrisdval kbteles igazolni a megsemmisftés tényét.
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3. A selejtezéssel kapesolatos szdmviteli elszdmoldsok

A selejtezési eljards befejezését kveten az érintett analitikus nyilvéntartést vezetd és a
fokdnyvi kényvelést végzd személy - a selejtezési bizottsig 4ltal megkiildott
jegyzOkdnyvek alapjin - az eszk(zOk mennyiségében és értékében bekdvetkezett
véltozdsokat a jegyzOkdnyv atvételétdl szdmitott 15 napon beliil, de legkésGbb a leltdrozas
megkezdését megeldzden kiteles dtvezetni.

A selejtezett eszkdzdkkel kapcsolatos véltozdsok - analitikus és  fokdnyvi
nyilvéintartdsokban tdrténé - dtvezetését a' szdmlarendben foglalt elbirdsok alapjén kell

végrehajtani.
6. A selejtezés végrehajtisfinak ellenérzése
A selejtezési eljérds szabdlyszer(i végrehajtasdnak ellendrzéséért a jegyzd a felels.

Amennyiben az ellenbrzésért felelés a selejtezési eljirds sordn valamilyen
szabélytalansigot tapasztal, azt kiteles azonnal a polgdrmester felé jelezni.

7. A Kkoncessziéba, vagyonkezelésbe ftadott eszkizik selejtezésével kapcsolatos
ddntési jogkdrdk

Az eszk$zdket koncesszidba, vagyonkezelésbe atvevd gazdilkod6 szervezet a tulajdonos
Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcid, feldjitds keretében jogosult kiselejtezni a
meghibasodott, megrongélédott, cserére szorul6 eszkdzoket.

A kiselejtezett eszkdz5krdl tdjékoztatni kell az Snkorményzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcibval, feltjitdssal nem érintett, valamint a
rekonstrukcid, feltjitds keretében nem pdtolt eszkozok selejtezésére csak a tulajdonos
onkormanyzat hozzéjarul4saval keriilhet sor.

A koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk selejtezését kdvetben gondoskodni kell
az analitikus nyilvéntartds, valamint a fokényvi kényvelés adatainak médositasarél.

8. Ziré rendelkezés
A felesleges vagyontirgyak hasznositdsénak és selejtezésének szabélyzata 2017.
szeptember 1. napjén lép hatdlyba és ezzel egyidejlileg hatdlydt veszti minden eddigi
selejtezéssel kapcsolatos szabédlyozés.

Sérkeresztes, 2017. augusztus 31.
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